
食材補助經費核算系統
操作說明暨常見問題

(苗栗縣)
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資料來源與注意事項說明

• 食材補助經費核算系統（以下簡稱核算系統）資料係介接教育部所建置之校

園食材登錄平臺2.0（以下簡稱食登2.0），運用前揭平臺之驗收資料以進行

學校午餐採用國產可溯源食材補助經費核算作業。
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食材補助經費核算系統介接資料來源

教育部
國教署

農業部

供餐作業（人數、不供餐日期、菜單、驗收）

資料公開（菜單、驗收）
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食登2.0：用餐人數設定及維護

• 核算系統介接食登2.0中的人數，

進行補助金核算。

• 可於學期初設定整個學期的人數，

之後再依實際供應人數調整。

• 當月的人數於隔月15日前可直接

修改，不需申請資料補登，15日

後則須於食登2.0申請資料補登，

待審核通過後方可修改。
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食登2.0：資料補登申請
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食登2.0：不供餐日設定

• 核算系統會排除不供餐的日期，

請確實於食登2.0設定不供餐日。

• 若欲修改逾期的不供餐設定，請

於食登2.0申請不供餐日期補登後，

再進行修改。
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食登2.0：不供餐日期補登申請
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食登2.0：特殊用餐日

• 主要針對有「特餐日」特殊請領規則的縣

市才需設定，如：基隆市、南投縣、屏東

縣等，請務必於「特殊用餐日」中設定該

縣市規定之名稱，以利系統判斷。
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⚫ 免附驗收紀錄及免留存相關標章、標籤及食材憑證等證明文件(仍須拍照上

傳存證：食材上應貼有章Q之照片或國產證明文件)。

⚫ 稽核方式為：113學年度第2學期起學校午餐供應透過「農業部食材補助經費

核算系統」抽查學校經費申請書、統計表及電子證明文件(須含國產可溯源

食材標章(示)照片)所登錄資料之正確性及完整性，以確保供應業者供應食材

符合三章一Q規定。

食材驗收相關新規定
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食登2.0：食材驗收相關
食材驗證標章(網頁) 食材驗證標章(APP)

若使用的食材有章Q，請務必登錄正確的標章類別及號

碼，允收並儲存資料時，系統會即時與農業部校園食材

食安溯源整合平臺介接，檢查標章狀態是否通過，並請

確認產品名稱是否與實際使用的食材相符。

透過手動輸入章Q資料後按下「線上檢查章Q」，或透

過自動掃描章Q，系統會即時與農業部校園食材食安溯

源整合平臺介接，檢查標章狀態是否通過，並請確認產

品名稱是否與實際使用的食材相符。
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食登2.0：食材驗收相關(續)
驗收相關照片(網頁) 驗收相關照片(APP)

請依中央補助地方政府推定學校午餐採用國產可溯源食材經費支用要點

及各縣市實施計畫規定上傳。

若該食材需提供「國產證明文件」資料，請拍照上傳。

注意：「原料產地(國)」不等於「國產證明文件」。
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食登2.0：食材驗收相關(續)

請上傳對應食材的實際照片

食材上應貼有章Q之照片或國產證明文件

請上傳對應食材的正確章Q照片，
該項食材登錄哪組號碼，

此處就要上傳該組號碼的照片
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食登2.0：食材驗收相關(續)
特殊食材來源 是否截切

請依照實際情形選擇特殊食材來源。 核算系統依據中央補助地方政府推定學校午餐採用國產

提醒，學校自設食農教育校園農(牧)場所生產之農漁畜 可溯源食材經費支用要點及各縣市實施計畫進行判定，

產品經地方政府進行適當安全把關，且由學校自行登錄 請依照實際情形確實填寫食材是否為截切。

至教育部校園食材登錄平臺，並於製造商欄位登錄學校 注意：蔬菜類、地瓜類等食材不存在溯源農糧產品(Q)

全名。 的品項，不可選擇截切。
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當日章Q資料是否符合請領

注意：本功能僅針對「當日當下」驗收作業中的食材資料查驗是否符合請領，
實際請領狀態請依食材補助經費核算系統之查詢結果為準。
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使用日程建議

• 每日查詢：「食登2.0」查詢「當日章Q資料是否符合請領」

（僅限當日查詢，隔日請至核算系統確認實際請領結果）

• 隔日查詢：「核算系統」計算之每日補助金

（每日補助金核算時間：隔日凌晨離峰時間）

• 隔週查詢：「核算系統」每週額外補助金額

（每週額外補助核算時間：下週一）

• 隔月查詢：確認整個月資料無誤後即可列印報表

（請務必使用預覽功能確認後再列印）
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系統訊息宣告：登入

注意：請確實審閱宣告訊息內容，勾選「我已審閱」後按確定，再繼續操作。
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系統訊息宣告：查詢

注意：請確實審閱宣告訊息內容，勾選「我已審閱」後按確定，再繼續操作。
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系統訊息宣告：列印

注意：請確實審閱宣告訊息內容，勾選「我已審閱」後按確定，再繼續操作。
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登入與功能簡介

• 本節針對登入、修改密碼、系統頁面及作業流程簡要說明。
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登入

• 請搜尋「食材補助經費核算系統」

• 或使用以下網址進入：https://3b1q-accounting.k12ea.gov.tw/

1. 輸入帳號密碼

2. 點選登入

1

2
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注意：密碼輸入錯誤
超過3次即鎖定帳號。

注意：首頁新增「忘記密碼」功能，輸入帳號
及信箱後，系統會發送密碼重設連結，依據指
示重設成功後，可使用新密碼登入。

https://3b1q-accounting.k12ea.gov.tw/


修改密碼：首次登入

1. 首次登入請更新密碼，

點選「確定」
1
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修改密碼：首次登入(續)

2. 點選「修改」

3. 輸入原密碼、新密碼(2次)

4. 點選「確定」

2 3

4
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修改密碼：非首次登入

1. 點選右上角的學校(廠商)名稱，

跳出使用者資料設定視窗

2. 點選「修改」(修改步驟可參考

上頁說明)

1

2
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版面介紹
功能選單 操作區(選擇資料)

查詢資料顯示區
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主要功能簡介

功能名稱 說明

系統公告
重要訊息皆公告於此，亦是使用者登入後顯
示的第一個頁面。

國產可溯源食材
查詢食材是否應使用章、Q、國產證明，以及
食材屬性、食材產季等規則。

供餐關係與供應時間列表 設定供餐區間與對應的請領對象。

供餐標準設定
設定後以利驗證豆奶/漿；章Ｑ生鮮水產品(不
含加工製品)使用次數計算及查詢。

按供應日數計算/按供應重量計算
使用者依各縣市規定選擇方案，每月僅可擇
一方案請領。

重新核算申請
若更動食登2.0資料(例如：驗收資料、用餐人
數等)，請務必申請重新核算。

電子證明(介接教育部資料)
查詢食材的驗收狀態、標章驗證狀態等自食
登2.0驗收作業介接的資料。

Copyright ©  2024 AI4DT Center2025/8/21 29



系統公告

1. 登入後顯示的第一個頁面，或點選「系統公告」

2. 點選欲查看的公告標題，開啟視窗檢視詳細內容

1

2
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作業流程

一、供餐標準

/區間設定

二、查詢

核算結果

三、修正或

確認核算結果

四、預覽報表

及列印

• 供餐標準設定

• 供餐關係與供應時間列表

• 按供應日數計算/按供應重量計算

• 重新核算申請
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供餐標準設定

• 本功能由學校端操作，廠商、縣市承辦人可查看。

• 依據農業部支用要點規範，驗證豆奶/漿、章Q生鮮水產品，應高於一百十

學年度第二學期供餐契約標準一次，於本功能設定後，系統將自動+1計算

應供應次數。
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供餐標準設定：設定

1. 點選「供餐標準設定」

2. 輸入110學年度第2學期供餐標準，點選「儲存」

1

2

學校功能

應供應次數系統會依此處填寫的次數自動加1，
例如：至少應供應1次則輸入0，

填寫後請點選「儲存」，儲存後即鎖定次數。
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供餐標準設定：變更申請

1. 若需調整設定，點選「變更申請」

2. 調整次數後，點選「確定」

3. 知會縣市承辦人員審核

1

2

學校功能
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供餐標準設定：注意事項

• 驗證豆奶/漿

1. 開立在「附餐」

2. 有機、產銷履歷、CAS

• 章Q生鮮水產品(不含加工製品)

1. 開立在「主菜」

2. 產銷履歷、CAS、溯源水產品

3. 食材屬性為「生鮮」

食登2.0

核算系統
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供餐標準設定：查看結算結果

1. 選擇欲查看的學期及學校，

點選「查詢」

2. 查看結算結果

1

2
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查看驗證豆奶/漿、章Q生鮮水產品供應日期

1

1. 點選「月份」，可查看驗證豆奶/漿、

章Q生鮮水產品的供應日期
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供餐標準設定：查看列印檔

1

1. 點選「查看」，可檢視已列印之報表
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合併：什麼情形需要合併？

• 需合併：同一個月中，每週由不同廠商供應

範例：ＯＯ國小９月，前兩週由Ａ廠商，後兩週由Ｂ廠商供餐。110-2學期供應０次豆漿，

系統+１後，Ａ廠商和Ｂ廠商每月都應各供應１次，學校可以將９月份的２間廠商合併， 那

９月份２間廠商總共供應１次即可。

• 不需合併：每日多家不同廠商供應

範例：ＯＯ國小９月每日都由Ａ廠商、Ｂ廠商、Ｃ廠商供餐，此種情況下不需合併。
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合併

1. 在功能操作選擇「合併」，點選「開始」

2. 勾選合併項目

3. 點選「確定」

1 3

學校功能

2
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合併(續)

• 經調整後，合併的廚房該月份總結計算
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展延：什麼情形需要展延？

• 每月增加供應１次驗證豆奶/漿、章Ｑ生鮮水產品，若遇特殊情況，無法於

當月滿足應供應次數，可於下個月補供應後再結算，請向縣市承辦人員提

出展延需求。

範例：本月預定供應章Ｑ生鮮水產品的日期，因廠商臨時無法出貨，導致本月未供滿應供

應次數，下個月將補足供應次數，即可向縣市承辦人員提出展延申請，經承辦人員調整後，

兩個月的驗證豆奶/漿、章Ｑ生鮮水產品供應次數加總計算。

注意：1月、6月請提早供應豆奶及生鮮水產品，7月學期結束無法申請展延。
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展延

• 經調整後，展延的月份總結計算

注意：若有展延需求，請聯繫縣市承辦人員協助設定。
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供餐關係與供應時間列表

• 本功能由學校端操作，廠商、縣市承辦人可查看。

• 本功能的設計是為了指定對應的請領對象關係，相關操作請參考以下說明。
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供餐關係與供應時間列表：對應欄位說明

供餐學校

供餐廚房
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判斷是否應進行供餐關係與供應時間列表設定

項次 供餐學校 供餐廚房 請領對象 是否需
設定?

1 A學校 A學校 A學校 否

2 B學校 C學校 C學校 否

3 D學校 E廠商(D學校) D學校 否

4 F學校或附幼 G廠商(H學校) H學校 是

5 I學校
(分校或附幼)

J廠商(K學校) L學校
(校本部或
附幼的國小)

是

6 M附幼 M附幼 N國小 是

公辦公營的供餐學校，
自校請領獎勵金

公辦公營的被供餐學校，
由供餐學校協助請領獎勵金

公辦民營的供餐學校，
自校請領獎勵金

公辦民營的被供餐學校，
由供餐學校協助請領獎勵金

公辦民營的被供餐學校，
由另一間被供餐學校協助請
領獎勵金

公辦公營的附設幼兒園，
由附幼的國小協助請領獎勵金
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公辦民營的供餐學校，若要由
學校直接請領獎勵金如何操作?
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公辦民營的供餐學校，若要由學校直接請領
獎勵金如何操作?

1. 核算方式-按供應日數計算，
報表點選統計表

2. 統計表中
供餐學校點選「自己」；
供餐廚房點選「民營廠商」；
供應業者「不要」點選。

以上的操作步驟後，教育局處
端看到的核撥對象就會是學校

Copyright ©  2024 AI4DT Center2025/8/21 50



公辦民營的被供餐學校，若要由
供餐學校直接請領獎勵金如何操作?
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公辦民營的被供餐學校，若要由供餐學校直接請領
獎勵金如何操作?

1. 供餐學校填寫google表單
https://forms.gle/9uJEnjSTds6tDj467

2. 傳以下對話給經費核算系統客服(並告知已完成表單填寫)：
請協助在苗栗縣○○鄉○○國小附設幼兒園的供應業者
下拉選單加入「苗栗縣○○鄉○○國小」。

P.S. (1)苗栗縣○○鄉○○國小附設幼兒園是指公辦民營的
被供餐學校，不一定只能是幼兒園，可為其他被供
餐學校。

(2)苗栗縣○○鄉○○國小是指公辦民營的供餐學校。
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公辦民營的被供餐學校，若要由供餐學校直接請領
獎勵金如何操作?

3. 跟經費核算系統客服確認以上兩個
步驟工程師都設定好後，由學校
(供餐學校或被供餐學校都可以)設
定供餐關係與供應時間列表。

4. 供餐關係與供應時間列表中
供餐學校點選「被供餐學校」；
供餐廚房點選「民營廠商」；
供應業者點選「供餐學校」。
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公辦民營的被供餐學校，若要由供餐學校直接請領
獎勵金如何操作?

5. 完成以上步驟後，供餐學校即可在統計表中
供餐學校點選「被供餐學校」；
供餐廚房點選「民營廠商」；
供應業者點選「供餐學校」。

以上的操作步驟後，教育局處端
看到的核撥對象就會是供餐學校
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公辦民營的被供餐學校(例如被供
餐學校的分校或被供餐學校的附設
幼兒園)，若要由另一間被供餐學
校(例如被供餐學校分校的校本部
或被供餐學校附設幼兒園的國小)

直接請領獎勵金如何操作?
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公辦民營的被供餐學校(例如被供餐學校的分校或被
供餐學校的附設幼兒園)，若要由另一間被供餐學校
(例如被供餐學校分校的校本部或被供餐學校附設幼

兒園的國小)直接請領獎勵金如何操作?

1. 供餐學校填寫google表單
https://forms.gle/9uJEnjSTds6tDj467

2. 傳以下對話給經費核算系統客服(並告知已完成表單填寫) ：
請協助在苗栗縣○○鄉○○國小附設幼兒園的供應業者下
拉選單加入「苗栗縣○○鄉○○國小」。

P.S. (1)苗栗縣○○鄉○○國小附設幼兒園是指被供餐學校的
分校或被供餐學校的附設幼兒園。

(2)苗栗縣○○鄉○○國小是指被供餐學校分校的校本
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公辦民營的被供餐學校(例如被供餐學校的分校或被供餐學校的附
設幼兒園)，若要由另一間被供餐學校(例如被供餐學校分校的校
本部或被供餐學校附設幼兒園的國小)直接請領獎勵金如何操作?

3. 跟經費核算系統客服確認以上兩個步驟工程師都
設定好後，由學校(被供餐學校之分校/附幼或被
供餐學校之校本部/附幼的國小都可以)設定供餐
關係與供應時間列表。

4.供餐關係與供應時間列表中
供餐學校點選「被供餐學校(校分部/附幼)」；
供餐廚房點選「民營廠商」；
供應業者點選「被供餐學校(校本部/附幼的國小)」。
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公辦民營的被供餐學校(例如被供餐學校的分校或被供餐學校的附
設幼兒園)，若要由另一間被供餐學校(例如被供餐學校分校的校
本部或被供餐學校附設幼兒園的國小)直接請領獎勵金如何操作?

5. 完成以上步驟後，被供餐學校(校本部/附幼的國小)即可在統計表中
供餐學校點選「被供餐學校(校分部/附幼)」；
供餐廚房點選「民營廠商」；
供應業者點選「被供餐學校(校本部/附幼的國小)」。

以上的操作步驟後，教育局處端看
到的核撥對象就會是被供餐學校

(校本部/附幼的國小)
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供餐關係與供應時間列表：新增

1. 點選「供餐關係與供應時間列表」

2. 點選「新增」

1
2

學校功能
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供餐關係與供應時間列表：新增(續)

3. 選擇供應學校(可多選)

4. 選擇對應的供應廚房、供應業者、

資料區間等

5. 點選「確定」

3

5

請選擇請領補助金的對象

若勾選排除日，系統將自動排除
選擇之資料區間中的特定日子，

非必要建議不需勾選

學校功能

4

若中央廚房於「經費申請書」頁面有
「儲存校群設定」，可於此「載入校群
設定」，一鍵完成所有供應學校的設定
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供餐關係與供應時間列表：查詢

1. 選擇供餐學校、

資料日期區間，

點選「查詢」

2. 查詢結果顯示於

下方

1

建議直接選整個學期

建議不選 建議不選

2
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供餐關係與供應時間列表：刪除

1. 點選「刪除」，

移除錯誤的設定

1

學校功能
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按供應日數計算

• 本功能學校端、廠商、縣市承辦人可查看。

• 系統中依照各縣市政府規定，開放「按供應日數計算」或「按供應重量計算」，

若該縣市採用兩種方案，則使用者可自行擇一計算方式。
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按供應日數計算：內建報表

按供應日數計算(A方案)

• A-1 學校午餐採用國產可溯源食材經費申請書 (A)

• A-2 學校午餐採用國產可溯源食材經費統計表 (A)
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按供應日數計算：統計表

1. 點選「按供應日數計算」

2. 切換至「統計表」

3. 選擇供餐學校、供餐廚房、資料月份，點選「查詢」

1

2

3

先查看統計表，確認學校每日的請領
狀況及金額，再查看經費申請書

「供應業者」為有設定「供餐關係
與供應時間列表」才需選擇。
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按供應日數計算：統計表(續)

4. 檢視並確認核算結果

注意：依據學校地區屬性有不同的計算標準，若需調整地區屬性請通知縣市承辦人。

4
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按供應日數計算：統計表-查看驗收資料

1. 點選日期，可查看該日的食材驗收資料

1
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按供應日數計算：統計表-查看不符合請領原因

1. 點選「否」，可查看該日不符合請領原因

1
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常見不符合請領原因-1：標章號碼驗證未通過

1. 該食材於食登2.0未依規範提供標章，或標章狀態

為未通過，請依提示訊息步驟進行操作

2. 完成後請操作重新核算申請
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常見不符合請領原因-1：標章號碼驗證未通過

該食材於食登2.0未依規範提供標章，或標章狀態為未通過。

時間點 處理方式

事先 確認食材需要哪些標章才符合請領規定。

當下 驗收時確認標章狀態，並請確認產品名稱是否與實際使用的食
材相符。

事後 申請資料補登並上傳符合規定的標章，驗收資料公開後，再回
到經費核算系統申請重新核算。
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國產可溯源食材

• 本功能學校、廠商可查看，縣市承辦人可查看與變更。

• 本功能可查詢各食材是否需提供章Q、食材類別、食材產季、及食材屬性等。
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國產可溯源食材：查詢

1. 點選「國產可溯源食材」

2. 選擇版本後，直接輸入關鍵字或選擇查詢條件，

點選「查詢」

1

2

• 「2024-01-01」為所在縣市目前最新版本
• 「系統預設」為農業部版本
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國產可溯源食材：查詢(續)

3. 查看食材是否需提供章Q、食材產季、食材屬性等資訊

3
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國產可溯源食材：各項食材設定之代表意義

項次 章 章或Q 國產證明文件 代表意義

1 V 只能提供章

2 V 只能提供章或Q

3 V
只能提供國產證明文件

(不能章、Q)

4 V V
可以提供章或國產證明文件

(不能Q)

5 V V 可以提供章或Q或國產證明文件

6 不限制
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國產可溯源食材：其他雜糧類食材查詢

1. 其他雜糧類食材(如：紅豆、花生、甘藷及冰烤地瓜)規則，

請點選「其他雜糧類食材」頁籤

2. 輸入關鍵字，點選「查詢」

1
2
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國產可溯源食材：短期葉菜類食材查詢

1. 短期葉菜類食材(如：小白菜、青梗白菜、油菜、青油菜、蕹菜、菠菜、葉萵苣、

芥菜、茼蒿、莧菜、山蘇及龍鬚菜)規則，請點選「短期葉菜類食材」頁籤

2. 輸入關鍵字，點選「查詢」

1

2
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常見不符合請領原因-1：標章號碼驗證未通過

該食材於食登2.0未依規範提供標章，或標章狀態為未通過。

時間點 處理方式

事先 確認食材需要哪些標章才符合請領規定。

當下 驗收時確認標章狀態，並請確認產品名稱是否與實際使用的食
材相符。

事後 申請資料補登並上傳符合規定的標章，驗收資料公開後，再回
到經費核算系統申請重新核算。
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食登2.0：食材驗收相關
食材驗證標章(網頁) 食材驗證標章(APP)

若使用的食材有章Q，請務必登錄正確的標章類別及號

碼，允收並儲存資料時，系統會即時與農業部校園食材

食安溯源整合平臺介接，檢查標章狀態是否通過，並請

確認產品名稱是否與實際使用的食材相符。

透過手動輸入章Q資料後按下「線上檢查章Q」，或透

過自動掃描章Q，系統會即時與農業部校園食材食安溯

源整合平臺介接，檢查標章狀態是否通過，並請確認產

品名稱是否與實際使用的食材相符。
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常見不符合請領原因-1：標章號碼驗證未通過

該食材於食登2.0未依規範提供標章，或標章狀態為未通過。

時間點 處理方式

事先 確認食材需要哪些標章才符合請領規定。

當下 驗收時確認標章狀態，並請確認產品名稱是否與實際使用的食
材相符。

事後 申請資料補登並上傳符合規定的標章，驗收資料公開後，再回
到經費核算系統申請重新核算。
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食登2.0：資料補登申請

1

2

3

4
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食登2.0：補登申請注意事項

• 方案A：每月5日前學校端可於食登平臺申請前一個月之資料/不供餐日期補登，

不需經縣市承辦人同意，即可進行修改；廠商端申請資料補登，須經學校端同意，

方可進行修改。

• 方案B：若申請補登區間及申請日期非上述規範，則依原補登申請流程進行。

申請補登區間 可操作日期 申請日期 流程方案

5/16-5/20 5/23-5/30 5/23 A

4/30-5/4 5/23-5/30 5/23 B(因補登區間含4/30)

5/16-5/20 6/1-6/7 6/1 A

5/23-5/30 6/6-6/12 6/6 B(因申請日期超過每月5日)
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食登2.0：補登申請注意事項(續)

廠商提出申請 學校審核

學校提出申請 直接核可

廠商提出申請 學校審核

學校提出申請

教育局處審核

教育局處審核

A：每月5日前

B：申請補登區間

及申請日期未符合

規範(原流程)
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驗收作業：資料補登

1. 選擇欲補登的日期區間

2. 點選「查詢」

3. 確認驗收資料皆已修改正確後，點選「資料補登」

1 2
3
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驗收作業：資料補登(續)

4. 勾選欲補登的學校

5. 點選「進行補登」

6. 提示訊息：補登成功

6

4

5

逾期的資料使用「資料補登」或「資料公開」按鈕皆可將
驗收資料重新公開，而使用「資料補登」可再次確認供餐
學校及日期，確保資料正確性。
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重新核算申請

• 本功能建議由學校端操作。

• 日常核算：每日凌晨離峰時間，進行全國學校前一日的補助金核算（例如：

6/19凌晨進行6/18的核算）。事後若在食登2.0進行資料修改（包含人數或

驗收資料等），請進行「重新核算申請」，以利核算系統更新請領狀況。

• 每日的申請於13時至23時間進行重新核算，當日未完成之重新核算申請，

將於24時轉移至次日核算。
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重新核算申請：建立申請

1. 點選「重新核算申請」

2. 選擇「今日申請」

3. 點選「建立」

1 3

2

注意：

1. 請確認完成補登或資料公開後，再至此
操作「重新核算申請」。

2. 雖每日有25次重新核算的機會，但建議
避免到月底才大量修改資料。
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重新核算申請：建立申請(續)

4. 選擇「單日」或「區間」申請

5. 選擇欲重新核算的日期或區間

6. 選擇欲重新核算「所有學校」或「自選學校」

7. 選擇廚房

8. 點選「確定」

8

4

5

6

7

切換為「區間」申請時
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重新核算申請：建立申請(續)

8. 點選「送出」，待狀態變為「已完成」，再回到核算方式的統計表確認

8

注意：按下「送出」後，才算
完成申請！若一次申請多日，
可使用「一鍵送出申請」。
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重新核算申請：申請狀態說明

已建立

等待中

進行中

已完成

• 表示已建立申請單

• 只有「已建立」狀態，仍可進行修改、刪除，送出後即無法修改

• 按下「送出」後，系統中的所有申請排隊等待重新試算

• 系統正在重新試算補助金

• 補助金重新計算完成
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重新核算申請：查詢送出時間記錄

1. 切換至「送出時間查詢」

2. 選擇欲查詢的日期

3. 點選「查詢」

4. 查看該日的申請記錄

1 3

2

4
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重新核算申請：查詢歷史重新核算記錄

1. 切換至「歷史記錄」

2. 選擇欲查詢的日期

3. 點選「查詢」

4. 查看該日的重新核算記錄

1 3

2

4
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常見不符合請領原因-2：未提供國產證明文件

1. 該食材於食登2.0未依規範提供國產證明文件，

請依提示訊息步驟進行操作

2. 完成後請操作重新核算申請
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食登2.0：食材驗收相關(續)
驗收相關照片(網頁) 驗收相關照片(APP)

請依中央補助地方政府推定學校午餐採用國產可溯源食材經費支用要點

及各縣市實施計畫規定上傳。

若該食材需提供「國產證明文件」資料，請拍照上傳。

注意：「原料產地(國)」不等於「國產證明文件」。
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常見不符合請領原因-3：溯源農糧產品不符合

1. 該食材使用的標章編號不符合支用要點規定，

請注意使用符合規定的食材，以利符合補助
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常見不符合請領原因-3：溯源農糧產品不符合

該食材使用的標章編號不符合支用要點規定(第3.4碼必須為01-04)，
請注意使用符合規定的食材，以利符合補助。

時間點 處理方式

當下 驗收時確認標章號碼，並請確認產品名稱是否與實際使
用的食材相符。

事後 申請資料補登並上傳符合規定的標章，驗收資料公開後，
再回到經費核算系統申請重新核算。
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常見不符合請領原因-4：資料未達一致

1. 食登平臺 2.0「供餐作業」與「資料公開」兩邊資料未達一致，

請依提示訊息步驟進行操作

2. 完成後請操作重新核算申請

注意：若有修改菜單或食材資料，請務必確實「資料公開」，以確保供餐作業與資料公開的資料一致。
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常見不符合請領原因-4：資料未達一致

食登平臺 2.0「供餐作業」與「資料公開」兩邊資料未達一致。

時間點 處理方式

當下 若有修改菜單或食材資料，請務必確實「資料公開」，
以確保供餐作業與資料公開的資料一致。

事後 申請資料補登並重新將菜單及食材資料公開後，再回到
經費核算系統申請重新核算。
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驗收作業：完成驗收並儲存資料

1. 確認所有食材皆完成驗收，且變更驗收狀態

為「允收」

2. 點選「儲存」

1

2
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驗收作業：資料公開

1. 確認所有食材皆完成

驗收(驗收狀態為「允

收」)後，點選「資料

公開」

1
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驗收作業：資料公開(續)

2. 上傳成功，點選「確

定」

注意：須出現此「上傳成功」訊息，才代表將資料公開上傳到食登！

2
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按供應日數計算：預覽與列印統計表

1. 點選「預覽」確認報表資料(列印後資料即鎖定，請一定要先預覽後再列印)

2. 點選「確認並列印」或「列印」可匯出報表(請務必確認核算結果正確再列印)

注意：若當月之附餐-豆漿、主菜-生鮮水產品的供應餐數未高於供餐標準一次，無法列印。

1 2
須於次月15日前完成申請
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按供應日數計算：預覽與列印統計表(續)

• 請一定要先預覽後再列印，因列印後資料即鎖定，亦無法申請該月份的重新

核算。

• 預覽的報表中右上角沒有流水編號，按下列印的正式報表中右上角會有隨機

編碼與時間戳記。

• 在系統中會存一份列印檔，教育局處端也會同時存一份相同的檔案，可於

「供餐標準設定」查詢。

注意：請公辦民營學校提醒民營廠商，

!!請不要點選統計表並列印!!

!!請不要點選統計表並列印!!

!!請不要點選統計表並列印!!

向學校請款的統計表，請至供餐標準設定中，查看並下載學校列印的統計表版本!
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按供應日數計算：經費申請書

1. 切換至「經費申請書」

2. 選擇供餐學校、供餐廚房、資料月份，點選「查詢」

1

2
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按供應日數計算：經費申請書(續)

3. 檢視並確認核算結果

3
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中央廚房可透過＋來增加被供餐學校

1. 點選「+」新增一列，可將多校申請書合併成一張

2. 選擇欲加入的被供餐學校

3. 點選「查詢」

1

2

若供餐學校下拉選單中沒有欲選擇的被供餐
學校，請填寫此表單申請：
https://forms.gle/9uJEnjSTds6tDj467

3
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按供應日數計算：列印經費申請書

1. 點選「列印」可匯出報表(請務必確認核算結果正確再列印)

1
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中央廚房校群功能：儲存校群設定

1. 於經費申請書選擇中央廚房的供餐學校、供餐廚房、資料月份等

2. 點選「+」新增一列

3. 選擇欲加入的被供餐學校

4. 點選「儲存校群設定」

2
1

3

學校功能

4
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中央廚房校群功能：載入校群設定

5. 下次使用時，點選「載入校群設定」，

系統即帶出最近一次設定的校群

5

若中央廚房學校有設定校群，則廠商於供餐
學校選擇該校後，點選「載入校群設定」，
亦可帶出該校最近一次設定的校群。
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中央廚房校群功能：多校統計表

1. 於統計表載入中央廚房的資料

2. 點選「預覽多校」，可查看最近一次設定的校群之各校統計表

3. 點選「確認並列印多校」或「列印多校」可匯出報表(請務必確認核算結果正確再列印)

2 3

1

統計表中的「預覽多校」及「確認並列印多校」主要是
設計給公辦公營的中央廚房學校操作，公辦民營學校需
要每校分開點選，縣府端才可以看到正確的核撥對象
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為何無法列印統計表?
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按供應日數計算：預覽與列印統計表

1. 點選「預覽」確認報表資料(列印後資料即鎖定，請一定要先預覽後再列印)

2. 點選「確認並列印」或「列印」可匯出報表(請務必確認核算結果正確再列印)

注意：若當月之附餐-豆漿、主菜-生鮮水產品的供應餐數未高於供餐標準一次，無法列印。

1 2
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供餐標準設定：注意事項

• 驗證豆奶/漿

1. 開立在「附餐」

2. 有機、產銷履歷、CAS

• 章Q生鮮水產品(不含加工製品)

1. 開立在「主菜」

2. 產銷履歷、CAS、溯源水產品

3. 食材屬性為「生鮮」

食登2.0

核算系統
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供餐標準設定：查看結算結果

1. 選擇欲查看的學校，點選「查詢」

2. 查看結算結果

1

2
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查看驗證豆奶/漿、章Q生鮮水產品供應日期

1

1. 點選「月份」，可查看驗證豆奶/漿、

章Q生鮮水產品供應日期
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為何學校有供應有機蔬菜/產銷蔬菜
卻無法請領補助款?
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為何學校有供應有機蔬菜/產銷蔬菜卻無法請領補助款?

苗栗縣規定，有機蔬菜/產銷蔬菜供應量需達70g/人

當天供餐人數(例如2150人) 當天系統平均的驗收重量(例如159.73kg)

每人供應量算法：

159.73×1000÷2150=74.29g/人
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為何學校有供應有機蔬菜/產銷蔬菜卻無法請領補助款?

苗栗縣規定，有機蔬菜/產銷蔬菜供應量需達70g/人

時間點 狀況 處理方式

事先 供應克數不符合規定 增加供應量至符合規定的
70g/人

學校有活動，上傳或菜單開立時菜量
已調整，但未調整供餐人數導致系統

平均下來的克數不足

上傳或菜單開立前先調整為
正確的供餐人數
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為何學校有供應有機蔬菜/產銷蔬菜卻無法請領補助款?
苗栗縣規定，有機蔬菜/產銷蔬菜供應量需達70g/人

時間點 狀況 處理方式

事後 進入經費核算系統
後才發現有機蔬菜

/產銷蔬菜供應
克數不符合規定

方法一：由食登依據進貨量及各校用餐人數重新平均各校重量

1. 食登申請資料補登

2. 在菜單開立中刪除當天整天的菜單

3. 在系統中重新開立當天菜單(因菜名相同，食材資料都會在)(要不
要操作重新菜單資料維護公開都可以)

4. 青菜那道，「青菜」食材轉驗收（只轉青菜）

5. 驗收作業中重新上傳青菜驗收資料並資料公開/資料補登

6. 經費核算系統申請重新核算

方法二：自己依據進貨量及各校用餐人數重新平均各校重量

1. 食登申請資料補登

2. 驗收作業中依據進貨量及各校人數，自行計算並修改各校青菜驗
收量後，進行資料公開/資料補登
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食登人數與核算系統人數不同的
原因與如何操作?
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食登人數與核算系統人數不同的原因與如何操作?

日常核算時間 造成人數不同原因

每天凌晨離峰時間，核算系統進行全
國學校前一日的補助金核算（例如：
6/19凌晨，進行6/18補助金核算）。

於核算時間點後，在「食登2.0」中
進行人數資料修改。

操作步驟：

食登2.0確認並修改供餐人數

→回到經費核算系統申請重新核算
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用餐人數設定：匯出及匯入

1. 點選「全部學校人數匯出EXCEL」即可匯出選擇的

日期區間的人數資料

2. 如要匯入人數，請確認或修改EXCEL檔案內的資料

2

1

注意：被供餐學校沒有人數
匯出功能，請由中央廚房學校
或廠商帳號登入。
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用餐人數設定：匯出及匯入(續)

3. 點選「匯入」

4. 選擇欲匯入的檔案

5. 匯入成功

3

4

5
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如何在核算系統中,查詢已上傳的
驗收資料?

注意：

如果補登操作是重新匯入上傳檔，原上傳的食材照片、標章及國產證明等照片
會被覆蓋掉，重新上傳照片取得照片方式如下：

1. 每天食材、驗收及國產證明照片保留著，若需補登才有資料重新上傳。

2. 補登申請通過後，操作補登前先至核算系統下載電子證明，以利後續食材、
驗收及國產證明照片上傳。
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電子證明(介接教育部資料)

• 本功能學校、廠商可查看，縣市承辦人可查看與審核變更。

• 本功能係由教育部「食登2.0」驗收資料產出，本系統僅提供查詢及列印功

能。
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電子證明：查詢

1. 點選「電子證明(介接教育部資料)」

2. 選擇供餐學校、供餐廚房、資料月份(日期區間)，點選「查詢」

1

2

Copyright ©  2024 AI4DT Center2025/8/21 125



電子證明：查詢(續)

3. 檢視電子證明

3

若驗收時有上傳「食材圖片」、「標章圖片」、
「國產證明文件圖片」，可於此處檢視。
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電子證明：列印

1. 點選「列印」可匯出報表

1
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電子證明：停權前進貨

1. 點選「上傳」選擇證明文件檔案，上傳完成後，

請通知縣市承辦人員審核

若遇到廠商在進貨到廠商倉庫時，該食材標章是通過的，但供應到學校當天，標章被停權了的情形，
可提供進貨證明等資料於「其他證明文件」欄位中，再請縣市承辦人核准。

1

Copyright ©  2024 AI4DT Center2025/8/21 128



匯撥明細表

• 本功能實際供餐的學校、廠商可操作。

• 供餐廚房的學校或廠商於本功能設定匯撥帳號等資訊後，將帶入列印的經費

申請書上方基本資料欄位。
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匯撥明細表：匯撥帳號設定

1. 點選「匯撥明細表」

2. 點選「匯撥帳號設定」

1

2

僅有實際供餐的學校或廠商可使用
此設定功能。
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匯撥明細表：匯撥帳號設定(續)

3. 輸入各項欄位(分行代碼、戶名、備註為

非必填)

4. 點選「確定」

5. 匯出的經費申請書自動帶入匯撥帳號

5

3

4
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素食菜色排除日期設定

• 本功能學校、廠商、縣市承辦人可操作及查看。

• 本功能的設計針對食譜名稱包含「(素)」的食譜及當日設定之素食人數予以

排除，亦即只計算葷食的部分，相關操作請參考下頁說明。

• 農業部鼓勵各校多使用章Q食材，對校園食安有保障。若素食食譜之食材皆

符合請領規則，亦可申請食材補助金。
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什麼情形需要素食菜色排除日期設定？

• 該日有開立食譜名稱中包含「(素)」的素食菜色，而這些菜色中有

食材未符合規則導致當日不符合請領。
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素食菜色排除日期設定：新增

1. 點選「素食菜色排除日期設定」

2. 選擇點選「新增」

1

2
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素食菜色排除日期設定：新增(續)

3. 選擇供應學校、供應廚房、資料區間

4. 點選「確定」

5. 完成後請操作有影響的日期之重新核算申請

3

4
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素食菜色排除日期設定：查詢

1. 選擇欲查詢的供餐學校、資料區間，點選「查詢」

2. 查詢結果顯示於下方

1

2
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素食菜色排除日期設定：刪除

1. 點選「刪除」，移除錯誤的設定

1
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核算系統客服聯絡資訊

• 客服專線：06-2092552、06-2092553

• 客服時間：週一至週五 8:30～12:00、13:00～17:30（國定例假日除外）

• 客服信箱：certifactionmark@gmail.com

• LINE客服：相關操作問題請加入苗栗縣章Q客服群組，依照格式提問
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謝謝
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