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親師生平台進入餐食平台
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完成新增的補助名單後，點選「前往餐食券管理
系統」進行後續的名單匯入 

 

*需要至悠遊卡餐食券管理系統完成匯入程序才算

真正完成！！ 



平台介紹

重點提示
1. 確認名單匯入
2. 核對匯入名單總數量
3. 114年6月20日前完成名單匯入
4. 名單確認匯入後系統隔天產劵
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1.「兌換名單匯入」-平台系統操作說明(1/4)
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取餐時間7:00~19:00，七餐方案規定如下

一般生 最後取餐日期

暑假期間第一周 7/1~7/6(六張券) 7月6日

暑假期間第二周 7/7~7/13(七張券) 7月13日

暑假期間第三周 7/14~7/20(七張券) 7月20日

暑假期間第四周 7/21~7/27(七張券) 7月27日

暑假期間第五周 7/28~8/3(七張券) 8月3日

暑假期間第六周 8/4~8/10(七張券) 8月10日

暑假期間第七周 8/11~8/17(七張券) 8月17日

暑假期間第八周 8/18~8/24(七張券) 8月24日

暑假期間第九周 8/25~8/31(七張券) 8月31日

注意事項:
1.七餐方案可彈性選擇每日7:00~19:00至四大超商取餐、當週內選擇幾日取餐或當週一日一次領取七餐。
範例如下:
一、7/1、7/2、7/3、7/4、7/5、7/6，每日取餐，當週共6餐(暑假第一週只有6天)
二、7/1取2餐、7/3取2餐、7/6取2餐，當週共6餐
三、7/1取6餐或7/6取6餐，當週共6餐
2.當週最後取餐日期未取餐，則當週剩餘天數失效，第二週無法再領取前一周尚未領取的餐數。



1.「兌換名單匯入」-平台系統操作說明(1/4)
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• 此功能是將親師生平台的學生資料匯入到餐食平台內。

Step3：選擇需要匯入的餐食券方案

● 名單請匯入至「114年苗栗暑假幸福保衛戰餐券方案_ 7/1~8/31」

● 名單請匯入至「114年苗栗暑假幸福保衛戰七餐方案_ 7/1~8/31 」

同一學生請勿同時匯入兩個方案

Step1：點選基本資料管理

Step2：點選兌換名單匯入

Step4：點選「學生名冊匯入」，系統會把名單匯入到平台



「兌換名單匯入」-平台系統操作說明(2/4)
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如果有成功匯入系統，系統會跳出「匯入成功」的提醒



「兌換名單匯入」-平台系統操作說明(3/4)
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Step5：需確認剛剛匯入的名單資料，如確認資料正確無誤後，就

可在「□」勾選該筆資料

*可點選「選取」進行一次全部勾選的動作



「兌換名單匯入」-平台系統操作說明(4/4)
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Step6：點選「儲存」，就可以完成名單的匯入



2.「兌換名單檢查」
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Step1：點選「基本資料管理」

Step2：點選「兌換名單維護」

Step3：將網頁往下拉到最下面，檢查左下角筆數是否正確」

※兌換名單匯入成功後，隔天才能產劵兌領
※如兌換名單匯入後找不到該名學生，請洽親師生平台客服協助



3.「學生個人餐券管理」-單一學生設定(1/3)
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可以針對單一學生個人的餐券進行「停用餐券」或「啟用餐券」的管理，以利進行個人化餐券模式管理。

Step3：點選「兌領」

Step1：點選基本資料管理

Step2：點選兌換名單維護

※如遇到暑期輔導學校有供餐，即可使用此功能停用餐券



「學生個人餐券管理」-單一學生設定(2/3)

10

Step5：依欲設定的需求批次啟用或停用票券

Step4：勾選欲設定的票券



「學生個人餐券管理」-單一學生設定(3/3)
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停用票券後就會如下顯示，被停用的票券也可以被重
新啟用，若要重新啟用可以前述步驟執行啟用即可。
*已經逾期的票券就無法再重新啟用！！



4.「學生個人餐券管理」-多位學生設定(1/3)
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可以針對多個學生個人的餐券進行批次「停用餐券」或「啟用餐券」的管理，以利進行個人化餐券模式管理。

Step4：點選「兌換票券批次設定」進到批次設定頁面

Step1：點選基本資料管理

Step2：點選兌換名單維護

Step3：勾選欲設定的學生



「學生個人餐券管理」-多位學生設定(2/3)
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Step6：依欲設定的需求批次啟用或停用票券

*注意：此功能是停用或啟用”已有產生票券的日期”，若

沒有票券是無法進行設定的

Step5：勾選欲設定的日期



「學生個人餐券管理」-多位學生設定(3/3)
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停用成功後，就可以看到可領餐人數變少

Step7：若點選批次停用票券，會跳出確認
訊息窗，點選「確定」後就會停用票券



5.「學生個人餐券管理」-補券功能(1/3)
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可以針對單一學生個人的餐券進行「申請補券」的管理。

Step3：點選「兌領」

Step1：點選基本資料管理

Step2：點選兌換名單維護

※如遇到特殊情況，即可使用此功能補餐券



「學生個人餐券管理」-補券功能(2/3)
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Step4：點選「申請補券」
如遇到特殊情況需要讓學生再兌領一次，就可以使用此功能



「學生個人餐券管理」-補券功能(3/3)
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Step5：點選「確定送出」

Step6：點選「確定」
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